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Vnitinf smdrnice

i. U2023

o zad,Sxftnf vefejn;ich zakhzek mal6ho rozsahu



iAsr a
Piedmit fpravy, obecnd ustanoveni

Tato smdrnice stanovuj e zhvazny postup obce Doubravice pii zadfini veiejnjch zakhzek maldho
rozsahu podle z6konad,.13412016 Sb., o zadhvhniveiejnych zakhzek(d5le jen ,,zilkon").
Smdrnice konkretizuje zhkon v podminkSch obce pii zadfuni veiejnlfch zakhzek mal6ho rozsahu.

a. Smdrnice stanovuje zhvazn! postup obce jako veiejn6ho zadavatele pii zadilni veiejnjch
zakhzek maldho rozsahu na dod6vky, sluZby nebo stavebni prhce, kterd se uskutediuji za
riplatu na zilkladE pisemn6 smlouvy nebo objednhvky ajejichZ piedpokl6dan6 hodnota je
rovna nebo niLli 2 000 000,- Kd u sluZeb a dodSvek a rovna nebo niZ5i 6 000 000.- Kd u
stavebnich praci.

b. (Veiejnd zakhzky, jejichZ, piedpoklSdan6 hodnota je vy55i neL 2 000 000,- Kd u dod6vek a
sluZeb, resp. vy55i neZ 6 000 000,- Kd u stavebnich praci budou obci zadfiny v zadhvacim
iizeni dle qf5e uveden6ho zSkona)

c. V5echny piedpokl6dan6 hodnoty veiejnfch zakhzek uvedend v t6to smdrnici jsou v souladu
se z6konem uvedeny bez dand zpiidane hodnoty.

Veiejn6 zakilzky mal6ho rozsahu ($ 27 zhkona) neni obec povinna zadatv zadhvacim iizeni podle $3l zhkona, je v5ak povinna dodrZet zilsadtt transparentnosti, piim6ienosti, rovn6ho zachineni a
zhkazu diskriminace.($ 6 z6kona)
zadavatel musi stanovit piedpoklSdanou centYZ v souladu s $ l6 a n6sl. z6kona.
Garantem dodrLovhni zhkona, vdetnd zaji5tdni provedeni v5ech nutnfch rikonfi, dodrZeni v5ech lhrit,
kontroly a archivace dokumentace je starosta obce.

Starosta zajisti zpracovfini piislu5n;fch podkladfi pro zadfini veiejn6 zakilzky mal6ho rozsahu,
popi. povdii zpracovhnim odbornou osobu.

Yyzvu, piip. dal5i dokumenty vypl;ivajici zpostupu dle t6to smdrnice a zhkona podepisuje
jm6nem zadavatele starosta obce.

Administraci veiejn6 zakhzky maldho rozsahu mriZe byt povdien _na zhkladd pfsemn6
objedn6vky nebo manddtni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba, jmenovanhzadavatelem)

CAST B

Cl6nek I.

Postup pii zadini veiejnfch zakizekmal6ho rozsahu na sluZby, doddvtry a stavebni price, jejichi
piedpoklddanf hodnota je men5i nei, 100.000,- Ki.

1) ZadhnizakLzky je plnd v kompetenci starosty obce.
2) Starosta rozhodne o piimdm zadhni veiejn6 zakiaky nebo piimdm nSkupu, ato za cen:u

obvyklou. Piizadhnije povinen vychhzet ze znalosti trhu.
3) Starosta odpovid6 za soulad se schvdlenfm rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi

obce i zarealizaci finandniho plndni zhvazku obce zt6to veiejn6 zakhzky.
4) ZakLzky nebo piimli n6kup lze ie5it vystavenim objednSvky nebo uzavienim smlouvy. Starosta

zodpovid| za vdcnou sprSvnost objedn6vky nebo smlouvy i zajeji pln6ni v souladu s bodem 3.

1)

?\

4)

6)

7)

B)

v mistd a dase

zastupitelstva



5) Starosta mriZe prov6st zad\ni zakhzky formou popt6vky ndkolika dodavatehim.

dl6net< It.

Postup plizadflni veiejnfch zakilzekmal6ho rozsahu na sluZby, dodivlry, jejichZ piedpoklddand
hodnota iini vice nei 100.000,- Ki a je menSi neZ 250.000r Ki a na stavebni prrice, jejichZ
piedpoklidanf hodnota iini vice neZ 100.000,- Ki a je men5i nei 500.000,- Ki.

1) Zadhni zakhzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta./starostka obce odpovid6 za soulad se schvflen;fm rozpodtem, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce izarealizaci finandniho plndni zhvazku obce z t6to zaklzky.
3) Vfbdru dodavatele bude piedch6zet:

' stanoveni piedpokl6dand hodnoty zakhzky a provedenf popt6vky ujednoho nebo vice dodavatehi,
s dodavateli je moZno v prribdhu popt6vky jednat o cend a zprisobu provedeni

. bude vypracovdn ,,Zhmdr piim6ho zadhnizakhzky"

. o vybdru dodavatele roThoduje zastupitelstvo obce

' vybrandmu dodavateli bude vystavena objedn6vka nebo bude :uzavlena smlouva

dHnek III.

Postup phi zadhni veiejnfch zakilzek mal6ho rozsahu na sluZby, dodrivlry, jejichZ piedpoklddand
hodnota iini vice neZ 250.000,- Ki a je menSi nei 1.000.000,- Ki a na stavebni pr6ce, jejichi
piedpokl6dan6 hodnota iini vice nei 500.000,- Ki a je mensi nez 3.000.000,- Ki.

1) . ZadilnizakLzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta/starostka obce odpovid6 za soulad se schv6lenym rozpodtem, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plndni zdvazkl obce zt6to zakhzky.
3) Vfbdru dodavatele bude pledch6zet odeslfuni vyzvy kpod5ni nabfdky min. 3 dodavatelfim. O

piipadn6m niZ5im podtu popt6vanlfch dodavatehi musi rozhodnout zastupitelstvo obce. Ylzva
k poddni nabidky vdetnd zad|vaci dokumentace musi obsahovat alespof,:

a. identifikadnf ridaje zadavatele
b. informaci o piedmdtu zakhzky + piedpokl6dan;f termin plndni
c. lhritu a misto pro pod6ni nabidek
d. poZadavek naprokhzini splndni profesni zprisobilosti
e. hodnotici krit6rium/krit6ria
f. zprisob zpracovhninabidkovd ceny
g. poLadovany obsah nabidky
h. obchodni a platebni podminky

4) Starosta ustanovi hodnoticf komisi, kter6 je sloZena minim6lnd ze 3 zasttpitehi di osob odbornd
zprisobigch.

5) O qfb6ru ne;jvhodndj5i nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zhkladd doporudeni hodnotici
komise.

6) Z jednhni hodnotici komise starosta poiizuje pisemnlf zfipis,ktery obsahuje alespoi:
oznad eni piedmdtu zakhzky
seznam dlenri hodnotici komise
seznam oslovenjch dodavatehi
seznam podanlich nabidek

e. hodnoticf llrriteria
f. popis hodnocenijednotliqich nabidek
g. vfsledek hodnoceni nabidek

. podpisy dlenri hodnotici komise/starosty
4) O uzavienf smlouvy s vybranlfm dodavatelem musi blit informov6no zastupitelstvo obce.

a.

b.

d.



Cldnek IV.

Postup plizadhni veiejnfch zakhzek mal6ho rozsahu na sluiby, dodivtry, jejichi piedpoklddani
hodnota iini vice nei I 000 00,- Ki a je men3i nei, 2 000 000,- Ki u sluZeb a dodfvek na stavebni
prdce., jejichZ piedpokl6danS hodnota iini vice nei 3 000 000,- Ki a je men5i nei 6.000.000,- Ki.

1) Zadhnizakhzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta obce odpovidh za soulad se schv6lenjm rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plnEni zhvazku obce ztlto zaki.r,ky.
3) V;ibdru dodavatele bude piedch6zet odesl6ni vyzvy k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace

nejm6n6 3 dodavatehim. O piipadn6m niZ5im podtu popt|vanych dodavatehi musi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

4) Yyzva k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace bude uchazedrim zaslilna v listinn6 podobd,
elektronicky nebo pied6na osobnd, ato nejm6nd 10 kalendhinich dnfi pied odevzd6nim nabidky. Pii
zadilni veiejnd zakilzky mal6ho rozsahu na stavebni pr6ce musf byt vitdy pied6n dodavatehim jednotnf
vlkaz vymdr. Yyzva kpod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace (nebo odkazu, kde lze zadhvaci
dokumentaci nebojeji piilohy vyzvednout) bude d6le zveiejndna na riiedni desce obce po celou lhfitu
pro pod6ni nabidek.

5) Yj,zva k pod6ni nabidky vdetnE zadhvaci dokumentace musi obsahovat alespoi:
. identifikadni ridaje zadavatele
. informaci o piedmdttt zakhzky + piedpokl6dany termin pln6ni
. lhritu a misto pro pod6ni nabidek
. poLadavek na prokSz6ni splndni profesni zprisobilosti
. hodnotici krit6rium lkrit5ria
. zprisob zpracovhninabidkov6ceny
. poZadovany obsah nabidky
. obchodni a platebni podminky

6) Starosta ustanovuje hodnotici komisi, kter6 musi b1t sloZena minim6lnd ze 3 zastlpitehi di osob
. odbornd zprisobilych.

7) O vlibdru ekonomicky nejvlfhodndjli nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zitkladE doporudeni
hodnotici komise.

8) Z jednfini hodnotici komise se poiizuje pisemnj zhpis,ktery obsahuje alespofi:
. oznadeni piedmEtu zakhzky
r seznam dlenri hodnotici komise
r seznam oslovenych dodavatehi
r seznam podan;fch nabidek
. hodnotici krit6ria
. popis hodnocenijednotlirnich nabidek
. vysledek hodnoceni nabidek
. podpisy dlenri hodnotici komise

9) O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi blit informov6no zastupitelstvo obce.

dtdnet< v.
Spoleinri ustanoveni

1) U veiejnlfcl"t zaklzek uveiejriovanych na profilu zadavatele bude uveden Identifik5tor veiejrr6 zakhzky
ve struktuie PrrVnnnnnnnn

I(de,,P" specifikuje, Ze se jednd o veiejnou zakilzku uveiejndnou na profilu zadavatele
,,rr" specifikuje posledni dvojdisli letopodtu
,,V" specifikuje, 2e se jednS o veiejnou zakilzkl
,,nnnnnnnn" udhvh osmimistn6 poiadov6 dislo veiejne zakinky piiddlend zadavatelemv piislu5ndm
roce.

2) Smlouva vd. v5ech jejich zmdn a dodatkfi uzavienh na veiejnou zakilzkt maldho rozsahu
s piedpokl6danou hodnotou < 500 000,-Kd musi b;it zveiejn6na do 30 dnfi na profilu zadavatele.

3) VySe skutedn6 ceny musi bylt uveiejndna na profilu zadavatele dle $ 219 z6kona.
4) Zadavatelje povinen uchov6vat dokumentaci k veiejnym zakhzkhm maldho rozsahu nejm6nd po dobu

10 let od tzavieni smlouvy nebo zmdny zhvazku. Tato dokumentace bude uloZena v archivech Obce
Doubravice



5) Zadavatel mriZe v odfivodn6nlfch piipadech, zejmlna pokud je nutnd prov6st ,pakhzku'v kr6tk6 dob6
nebo jde o ,,zak6zku" obdobndho druhu, najakou jiZ byloiizeni podle piedchozichodstavcri provedeno,
nebo z divodri technickfch, umdleckjch, estetick;ich di ochrann;fch pr6v, nebo zdrivodu dodatednfch
stavebnich praci, sluZeb a dod6vek, kterdjsou potiebn6 pro dokondeni privodni zadand veiejnd zakinky,
nebo osloveni dodavatel6 nemdli o ,,zakhzku" zhjem nebo by vzhledem k objemu ,,zakhzky" a mal6mu
mnoZstvi vhodnych dodavatelfi nebylo hospod6rn6 prov6st iizeni podle piedchozich odstavcti,
rozhodnout, Le velejn| zakhzka maldho rozsahu bude zad6na piimo jednomu dodavateli. Takovd
rozhodnuti musi b1t i6dnd odrivodn6no a je tieba dbht, aby byly dodrZeny zhsady transparentnosti,
piim6ienosti, rovndho zachLzeni a zhkazu diskriminace. Zhsady a postupy upraven6 touto smErnici se
nevztahuj i na poiizovitni drobn6ho spotiebniho materi6lu.

CAST C

ZhvEreilnh ustanoveni

1) Je-li piedmdt veiejn6 zakhzky financov6n z dotadniho fondu (iR nebo EU), nebo se financov6ni
zakhzky zptisobem poskytnuti dotaci byt' jen piedpokl6d6, nesmi zadavatel postupovat pii v'-ibdru
dodavatele dle dl6nku I. a II. t6to smdrnice. M6-li dan;i dotadni program, znEjL se bude nebo i
piedpokl6d6 piedmdt veiejnd zakhzky financovat, stanoven6 pravidla poskytovatele dotace pro
zadhvhni veiejnfch zakhzek, je zadavatel povinen postupovat piednostnd podle tdchto pravidel.
Touto Vnitini smdrnici se ru5i Vnitini smdrnice E. 112022 ze dne 3l. 5. 2022, platnh od I. 6. 2022.
Tato Vnitini smdrnice byla schv6lena Zastupitelstvem obce Doubravice dne 3I.7.2023, usneseni d.
Q5 105123,s ridinnosti od l. 8. 2023.

V Doubravici dne: 31. 7 .2023

Milo5 Val65ek-starosta obce
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