
Obec Doubravice
544 51 Doubravice 155

Ii: 00580759

Vnitinf sm6rnice

i. 112025

o zad,tvhnf veiejnych zakhzek mal6ho rozsahu



cAsr a
Piedmdt rfpravy, obecnd ustanoveni

1) Tato smdrnice stanovuj e zhvazny postup obce Doubravice pii zadhni veiejnych zakdzek maldho
rozsahu podle zSkona(,.13412016 Sb., o zadhvfiniveiejn;ich zakinek(d6le jen ,,zhkon").

2) Smdrnice konkretizuje zitkon v podmink6ch obce pii zadilni velejnlich zakhzekmal6ho rozsahu.
a. Smdrnice stanovuje zhvazny postup obce jako veiejn6ho zadavatele pli zadhni veiejnlfch

zakhzek mal6ho rozsahu na dodrivky, sluZby nebo stavebni prilce, kter6 se uskutedfluji za
riplatu na zhkladd, pisemn6 smlouvy nebo objednhvky a jejichi, piedpoklSdan6 hodnota je
rovna nebo niLii 3 000 000,- Kd u sluZeb a dod6vek a rovna nebo niZSi 9 000 000,- Kd u
stavebnich praci.

b. (Veiejn6 zakhzky, jejichZ piedpokl6danS hodnota je vy55i neZ 3 000 000,- Kd u dod6vek a
sluZeb, resp. ly55i neZ 9 000 000,- Kd u stavebnich praci budou obci zadhny v zad|vacim
iizeni dle vybe uveden6ho z6kona)

c. V5echny piedpokl6dan6 hodnoty veiejnych zakfnek uvedend v t6to sm6rnici jsou v souladu
se z6konem uvedeny bez dand zpiidand hodnoty.

3) Veiejnd zakilzky mal6ho rozsahu ($ 27 zhkona) neni obec povinn a zadat v zadhvacim iizeni podle $
37 zhkona, je v5ak povinna dodrZet zhsadu transparentnosti, piimdienosti, rovn6ho zachineni a
zhkazu diskriminace.($ 6 zhkona)

4) Zadavatel musi stanovit piedpokl6danou cenuYZ v souladu s $ 16 a n6sl. zhkona.
5) Garantem dodrZov6ni zSkona, vdetnd zajiStdni provedeni v5ech nutnjch rikonri, dodrleni v5ech lhfit,

kontroly a archivace dokumentace je starosta obce.
6) Starosta zajisti zpracovhni pifslu5nych podkladt pro zadhni veiejn6 zakilzky maldho rozsahu,

popi. povdii zpracovhnim odbornou osobu.
7) Yyzvu, piip. dal5i dokumenty vypllvajici z postupu dle t6to smdrnice a zhkona podepisuje

jm6nem zadavatele starosta obce.
8) Administraci veiejnd zakinky maldho rozsahu m:iu'Le byt povdien na zhkladl, pisemn6

objednSvky nebo mandStni smlouvy externf subjekt (zastupujici osoba, jmenovan6 zadavatelem)

cAsr n
dtdnetr I.

Postup pii zadini veiejnfch zakhzek mal6ho rozsahu na sluZby, doddvlry a stavebni prdce, jejichZ
piedpoklddand hodnota je menbi neil, 100.000,- Ki.

1) Zadhnizakinky je plnd v kompetenci starosty obce.
2) Starosta rozhodne o piim6m zadhni velejnd zakLzky nebo piim6m n6kupu, ato za cenu v mistd a dase

obvyklou. Pii zadhni je povinen vychilzetze znalostitrhlu.
3) Starosta odpovid6 za soulad se schv6lenlfm rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi zastupitelstva

obce i za realizaci finandniho plnEni zixazku obce z t6to veiejnd zakdzky .

4) Zakhzky nebo piimy n6kup lze ie5it vystavenim objedn6vky nebo uzavienim smlouvy. Starosta
zodpovidh za v6cnou spr6vnost objednSvky nebo smlouvy i zajeji plndni v souladu s bodem 3.



5) Starosta mfiZe provdst zadfini zakhzky formou popt6vky ndkolika dodavatehim.

ildnek II.

Postup pii zadhni veiejnfch zrkhzek mal6ho rozsahu na sluiby, dodfvlry, jejichZ piedpoklidand
hodnota iini vice nei 100 000,- Ki a je men3i neZ 500 000,- Ki a na stavebni prdce, jejichi
piedpoklddand hodnota iinf vice neZ 100 000,- Ki a je men5i neZ I 000 000,- Ki.

1) ZadhnI zakhzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta./starostka obce odpovidrl za soulad se schv6lenym rozpodtem, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plndni z|vazku obce zteto zakilzky.
3) Vybdru dodavatele bude piedchSzet:

' stanoveni piedpokl6dan6 hodnoty zakhzky a provedeni popt6vky ujednoho nebo vice dodavatelfi,
s dodavateli je moZno v prribdhu poptSvky jednat o cend a zprisobu provedeni

. bude vypracov6n, Zilmdr pifmdho zadhnl zakhzky"

. o vlibdru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce

' vybran6mu dodavateli bude vystavena objedn6vka nebo bude uzaviena smlouva

dldnek III.

Postup ptizadhni veiejnfch zakhzekmal6ho rozsahu na sluZby, dod6vky,jejichi piedpoklddand
hodnota iini vice nei 500 000,- Ki a je menbi nei 2 000 000,- Ki a na stavebni price, jejichi
piedpokl6dand hodnota iini vice nei 1 000 000,- Ki a je men5i neZ 6 000 000,- Ki.

1) Zadilnizakinky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta/starostka obce odpovid6 za soulad se schvdlenjm rozpodtem, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i za realizaci finandniho plndni zSvazku obce zt6to zak|zky.
3) Vybdru dodavatele bude piedchSzet odeslilni vyzvy kpod6nf nabidky min. 3 dodavatelim. O

piipadndm niZ5im podtu popt6vanych dodavatelfi musi rozhodnout zastupitelstvo obce. V;izva
k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace musi obsahovat alespofl:

a. identifikadni ridaje zadavatele
b. informaci o piedmdtu zakSzky + piedpokl6dany termin plndni
c. lhfitu a misto pro poddni nabidek
d. poZadavek naprokhzhni splndni profesni zptisobilosti
e. hodnotici kritdrium/krit6ria
f. zprisob zpracovfini nabidkovd ceny
g. poZadovanlf obsah nabidky
h. obchodni a platebni podminky

4) Starosta ustanovi hodnotici komisi, kter6 je sloZena minim6lnd ze 3 zastupitehi di osob odbornd
zpfisobillfch.

5) O vfbdru nejvhodndj5i nabfdky rozhoduje zastupitelstvo obce na zhkladl doporudeni hodnotici
komise.

6) Z jednilni hodnotici komise starosta poiizuje pisemn;i zfipis,ktery obsahuje alespoil:
a. oznadeni piedmdtu zakhzky
b. seznam dlenfi hodnotfci komise
c. seznam oslovenlich dodavatehi
d. seznam podanych nabidek
e. hodnotici lkriteria
f. popis hodnocenijednotlivjch nabidek
g. vfsledek hodnoceni nabidek

. podpisy dlenfi hodnotici komise/starosty
+) O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi bft informov6no zastupitelstvo obce.



Cldnek fV.

Postup piizadhniveiejnfch zakhzekmal6ho rozsahu na sluZby, dod6vky, jejichZ piedpoklddand
hodnota iini vice neZ 2 000 000'- Ki a je men5f neil 3 000 000,- Ki u sluZeb a dod6vek na stavebni
pr6ce, jejichi piedpoklddan6 hodnota iini vice neZ 6 000 000,- Ki a je menbi neZ 9 000 000,- Ki.

I) Zadhni zakLzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta obce odpovidh za soulad se schv6lenlim rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plndnf z|vazkt obce z teto zakilzky.
3) Vybdru dodavatele bude piedchSzet odesl6ni virzvy k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace

nejmdnd 3 dodavatehim. O piipadn6m niZ5im podtu popt6vanlfch dodavatelt musi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

4) Yyzva k pod6ni nabidky vdetnd zadbvaci dokumentace bude uchazedfim zaslfuna v listinn6 podob6,
elektronicky nebo pied6na osobn6, a to nejmdn6 10 kalendSinich dnri pied odevzdSnim nabidky. Pii
zadhni veiejn6 zakhzky mal6ho rozsahu na stavebni pr6ce musi bytvLdy piedSn dodavatelfim jednotn;i
vykaz vymdr. Yyzva k pod6ni nabidky vdetnd zadfvaci dokumentace (nebo odkazu, kde lze zad|vaci
dokumentaci nebo jeji piilohy vyzvednout) bude d6le zveiejndna na fiedni desce obce po celou lhfitu
pro pod6ni nabidek.

5) Y!,zva k pod6nf nabfdky vdetnd zadhvaci dokumentace musi obsahovat alespoi:
' identifikadni ridaje zadavatele
. informaci o piedmdtu zakinky + piedpokl6dany termin plndni
. lhfitu a misto pro pod6ni nabidek
. poLadavek na prok6zSni splndni profesni zpfisobilosti
. hodnotici krit6rium lVl"iteria
. zprisob zpracovhni nabidkov6 ceny
. poZadovany obsah nabidky
. obchodni a platebni podmfnky

6) Starosta ustanovuje hodnotici komisi, kterS musi blit sloZena minimSlnd ze 3 zastupitehi di osob
odbornd zptisobilfch.

7) O vlibdru ekonomicky nejvlihodndj5i nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zhkladd doporudeni
hodnotici komise.

8) Z jednfini hodnoticf komise se poiizuje pisemnli zhpis,kter!,obsahuje alespof,:
. oznadeni piedm6tu zakhzky
r seznam dlenfi hodnoticf komise
r seznam oslovenych dodavatehi
r seznam podanfch nabidek
. hodnotfci krit6ria
. popis hodnoceni jednotlivlich nabidek
. vlfsledek hodnoceni nabidek
. podpisy dlenri hodnotici komise

9) O uzavieni smlouvy s vybranlm dodavatelem musf blt informovSno zastupitelstvo obce.

dtdnekV.
Spoleind ustanoveni

1) U vete.jnlich zakfzek uveiejiovanfch na profilu zadavatele bude uveden ldentifik6tor veiejnd zakhzky
ve struktuFe PrrVnnnnnnnn

Kde,,P" specifikuje, Ze sejednS o veiejnou zakhzku uveiejndnou na profilu zadavatele

,,rr" specifi kuje posledni dvojdisli letopodtu

,,V" specifikuje,Le se jedn6 o veiejnou zakhzku

,,nnnnnnnn" udhvh osmimistn6 poiadovd dislo veiejn6 zakinky piid6len6 zadavatelem v piislu5ndm
roce.

2) Smlouva vd. v5ech jejich zm6n a dodatkri uzavienh na veiejnou zakbzku maldho rozsahu
s piedpoklSdanou hodnotou < 1 000 000,-Kd musi byt zveiejndna do 30 dnri na profilu zadavatele.

3) VySe skutednd ceny musi byt uveiejndna na profilu zadavatele dle $ 219 z6kona.
4) Zadavatel je povinen uchovSvat dokumentaci k veiejnjm zakiu,khm mal6ho rozsahu nejmdnd po dobu

10 let od uzavieni smlouw nebo zmdny z|vazku. Tato dokumentace bude uloZena v archivech Obce
Doubravice



5) Zadavatel mfiZe v odrivodndnlich piipadech, zejm5na pokud je nutnd prov6st ,,zakdzku" v kr6tk6 dobd
nebo jde o ,,zakhzku" obdobndho druhu, najakou jiZ byloiizenipodle piedchozich odstavct provedeno,
nebo z dtivodri technickyich, umdleckyich, estetickjch di ochrannych prhv, nebo z drivodu dodatednfch
stavebnich praci, sluZeb a dod6vek, kter6jsou potiebnd pro dokondeni privodni zadand veiejn6 zakhzky,
nebo osloveni dodavatel6 nemdli o ,,zakhzku" zhjem nebo by vzhledem k objemu ,,zakinky" a maldmu
mnoZstvi vhodnlfch dodavatelfi nebylo hospod6rnd prov6st iizeni podle piedchozich odstavct,
rozhodnout, Le veiejnd zakhzka mal6ho rozsahu bude zad6na plimo jednomu dodavateli. Takov6
rozhodnuti musi byt i6dnd odrivodndno a je tieba dbfit, aby byly dodrZeny zhsady hansparentnosti,
piim6ienosti, rovndho zachhzeni a zhkazu diskriminace. Zhsady a postupy upraven6 touto sm6rnici se
nevztahuj i na poiizov6ni drobn6ho spotiebniho materi6lu.

cAsr c

Zfv[reEnh ustanoveni

1) Je-li piedmdt veiejn6 zakilzky financovSn z dotadniho fondu (iR nebo EU), nebo se financov6ni
zakhzky zptisobem poskytnuti dotaci, byt'jen piedpokl6d6, nesmi zadavatel postupovat pii qibEru
dodavatele dle dl6nku I. a II. t6to smdrnice. M6-li danf dotadni program, znEjL, se bude nebo i
piedpokl6d6 piedmdt veiejn6 zak{nky financovat, stanoven6 pravidla poskltovatele dotace pro
zadivilni veiejnlch zakSzek, je zadavatel povinen postupovat piednostnd podle tdchto pravidel.
Touto Vnitini smErnici se ru5i Vnitfni smdrnice (,. 112023 ze dne 3l.7.2023,platnh od I. 8.2023.
Tato Vnitini sm6rnice byla schvdlena Zastupitelstvem obce Doubravice dne 31. 3. 2025, usneseni d.
08102125. s fdinnosti od 3. 4. 2025.

?\

Hana Lazeck6 - starostka obce Ine. Karel Flrdina - mistostarosta obce


