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Vnitini smirnice

i. 112016

o zad,fryhnf veiejnych zakhzek mal6ho rozsahu



iAsr a
Piedmit ripravy, obecnd ustanoveni

1) Tato smdrnice stanovuj e zfwazn'! postup obce Doubravice pii zadhni veiejnlfch zakfuzek maldho
rozsahu podle z5kona ('. 13412016 Sb., o zad|v|ni veiejnlch zak6zek(d6le jen ,,z6kon").2) Smdrnice konkretizuje zirkon v podmink6ch obce pii zadini veiejnych zakhzekmaldho rozsahu.

a. Smdrnice stanovuje zhvazny postup obce jako veiejndho zadavatele pii zadfuni veiejnlich
zakhzek mal6ho rozsahu na dod5vky, sluZby nebo stavebni prdce, kter6 se uskutediuji za
irplatu na zhkladd pisemn6 smlouvy nebo objednhvky ajejichZ piedpokl6dan6 hodnota je
rovna nebo nilli 2 000 000,- Kd u sluZeb a dod6vek a rovna nebo niZ5i 6 000 000.- Kd u
stavebnich praci.

b. (Veiejnd zak6zky, jejichL piedpokl6danS hodnota je vy55i nel,2 000 000,- Kd u dod6vek a
sluZeb, resp. r,y55i neL 6 000 000,- Kd u stavebnich praci budou obci zadlny v zadhvacim
iizeni dle vy5e uvedendho z6kona)

c. V5echny piedpoklidand hodnoty veiejn;fch zakilzek uvedend v t6to smErrnici jsou v souladu
se z6konem uvedeny bez dand zpiidane hodnoty.

3) Veiejnd zakhzky mal6ho rozsahu ($ 27 zilkona) neni obec povinna zadatv zad|vacim iizeni podle g

37 zhkona, je v5ak povinna dodrZet zhsadtt transparentnosti, piim6ienosti, rovndho zachineni a
zhkazu diskriminace.($ 6 zlkona)

4) Zadavatelje pii postupu podle tohoto z6kona, a to pii vytv6ieni zadlvacich podminek, hodnoceni
nabfdek a qib6ru dodavatele, povinen za piedpokladt, Le to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakLzky moLn6, dodrZovat zilsady sociSlnd odpov6dndho zad|vhn| environment6lnd odpov6dn6ho
zadtvSni a inovaci ve smyslu tohoto zhkona. Svrij postup je zadavatelpovinen i6dnd odrivodnit.

5) Zadavatel musi stanovit piedpokl6danou cenuYZ v souladu s $ l6 a n6sl. zhkona.
6) Garantem dodrZov6ni z6kona, vdetnd zaji5t6ni provedeni v5ech nutnfch rikonri, dodrLeni v5ech lhrit,

kontroly a archivace dokumentace je starosta obce.
7) Starosta zajisti zpracovftni piislu5nlch podkladt pro zadhni veiejn6 zakfuzky mal6ho rozsahu,

popi. povdii zpracovhnim odbornou osobu.
B) Y'!zvu, pifp. dal5i dokumenty vyplyvajici z postupu dle t6to smdrnice a zilkona podepisuje

jmdnem zadavatele starosta obce.
9) Administraci veiejnd zakhzky maldho rozsahu mfiZe bjt povdien na. zilkladE pisemn6

objedn6vky nebo mand6tni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba, jmenovan6 zadavatelem)

cAsr n

itdnet< I.

Postup pfizadhni veiejnfch zakhzekmal6ho rozsahu na sluZby, doddvky a stavebni prdce,jejichZ
pledpokl6dani hodnota je men5i nei, 100.000,- Ki.

1) Zadilni zakLzky je plnd v kompetenci starosty obce.
2) Starosta rozhodne o piim6m zadhni veiejn6 zakLzky nebo piimdm nSkupu, ato za cenu v mistE a dase

obvyklou. PIi zadilni je povinen vychhzet ze znalostitrh:u.



3) Starosta odpovid6 za soulad se schvSlenym rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi zastupitelstva
obce i zarealizaci finandniho plndni zhvazku obce ztdto veiejnd zakilzky.

4) Zakazky nebo piimlf n6kup lze ie5it r,ystavenim objednrivky nebo uzavienirn smlouly. Starosta
zodpovidh za v6cnou spr6vnost objednSvky nebo smlouvy i zajejiplndni v souladu s bodem 3.

5) Starosta mriZe provdst zadhni zakbzky formou popt6vky ndkolika dodavatelfim.

dlfnek II.

Postup pii zadfni veiejnfch za,kinekmal6ho rozsahu na sluZby, doddvky, jejichi piedpoklidand
hodnota iini vice neZ 100.000,- Ki a je men5i neZ 1.000.000,- Ki a na stavebnf pr6ce, jejichZ
piedpoklddand hodnota iini vice nei 100.000,- Ki a je mensi nei 2.000.000,- Ki.

1) Zadhni zakinky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta/starostka obce odpovid6 za soulad se schvSlenliim rozpodtem, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plndni z|vazkt obce zteto zakhzky.
3) Vybdru dodavatele bude piedctr5zet odeslfuni vyzvy kpod6ni nabidky min. 3 dodavatehim. O

piipadndm niZ5im podtu popt|vanych dodavatehi musi rozhodnout zastupitelstvo obce. Yyzva
k poddni nabidky vdetnd zadi:aci dokumentace musi obsahovat alespof,:. identifikadni ridaje zadavatele
. informaci o piedmdtu zakLzky + piedpoklSdanli termin plndni
' lhfitu a misto pro pod6ni nabidek
. poLadavek na prok6z6ni splndni profesni zprisobilosti
. hodnoticikrit6riumlkriteria
. zprisob zpracovhni nabidkovd ceny

' poZadovanli obsah nabidky
. obchodni aplatebni podminky

4) Starosta ustanovi hodnotici komisi, kter6 je sloZena minimdlnE ze 3 zastupitehi di osob odbornd
zprisobillfch.

5) O vfbdru nejvhodndj5i nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zilkladE doporudeni hodnotfci
komise.

6) Z jednhni hodnotici komise starosta poiizuje pisemnf zhpis,ktery obsahuje alespori:
. oznadeni piedmdtu zakhzky
r seznam dlenri hodnotici komise
r seznam osloven;fch dodavatehi
r seznam podanlfch nabidek
. hodnotici lkritdria
' popis hodnoceni jednotliv'.iich nabidek
. vysledek hodnoceni nabidek
. podpisy dlenri hodnotici komise/starosty

7) O uzavieni smlouvy s vybranlim dodavatelem musi byt informov6no zastupitelstvo obce.

il6nek III.

Postup plizadhni veiejnych zakflzek mal6ho rozsahu na sluZby, dodfvlcy, jejichi piedpoklfdand
hodnota iini vice neZ 1 000 00,- Ki a je men5i ne7, 2 000 000,- Ki u sluieb a dodSvek na stavebni
prdce, jejichZ piedpoklddan6 hodnota iini vice neZ 2 000 000,- Ki a je men5i nei 6.000.000,- Ki.

1) Zadhni zakhzky je v kompetenci starosty obce.
2) Starosta obce odpovidh za soulad se schv5lenlim rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi

zastupitelstva obce i zarealizaci finandniho plndni z|vazku obce ztdto zakilzky.
3) Vfbdru dodavatele bude piedch6zet odesl6ni vyzvy k podSni nabidky vdetnd zad|vaci dokumentace

nejm6nd 3 dodavateltm. O piipadndm niZ5im podtu popthvanych dodavatehi musi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

4) Yyzva k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace bude uchazedfim zaslfina v listinn6 podob6,
elektronicky nebo pied6na osobn6, a to nejmdnd 10 kalend6inich dnri pied odevzd6nim nabidky. Pii
zaditni veiejn6 zakhzky mal6ho rozsahu na stavebni pr6ce musi byt vLdy piedrin dodavatehim jednotnli
vykaz vymdr. Yyzva kpod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace (nebo odkazu, kde lze zadhvaci



dokumentaci nebo jeji piilohy vyzvednout) bude d6le zveiejndna na riiedni desce obce po celou lhritu
pro pod6ni nabidek.

5) Yi,zva k pod6ni nabidky vdetnd zadhvaci dokumentace musi obsahovat alespoi:. identifikadni fdaje zadavatele
. informaci o piedmdfi zaklzky + piedpoklddany termin plndni. lhritu a misto pro pod6ni nabfdek
. poLadavek na prok6z6ni splndni profesni zprisobilosti. hodnotfci kritdrium lkritdria
. zprisob zpracovani nabidkov6 ceny
. poZadovanf obsah nabidky
. obchodni a platebni podminky

6) Starosta ustanovuje hodnotici komisi,
odbornd zprisobillich.

kterS musi blit sloZena minim6lnd ze 3 zastupitelfi di osob

7) O vybdru ekonomicky nejvlhodndj5i nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zilkladd doporudeni
hodnotici komise.

B) z jednhni hodnotici komise se poiizuje pfsemnlf z6pis,ktery obsahuje alespof,:. oznadeni piedm6tu zakSzky
. seznam dlenfi hodnotici komise
r seznam oslovenjch dodavatehi
r seznam podanlich nabidek
. hodnotici krit6ria
. popis hodnoceni jednotlivlich nabidek

' v5Tsledek hodnoceni nabidek
. podpisy dlenri hodnotici komise

9) O uzavienf smlouvy s vybranlim dodavatelem musi blit informov5no zastupitelstvo obce.

dtdnek IV.
Spolein6 ustanoveni

1) U veiejnfcl't zak|zek uveiejfiovanych na profilu zadavatele bude Lrveden ldentifikritor veiejn6 zakfizky
ve struktuie PrrVnnnnnntrn

Kde,,P" specifikuje, Ze se.jednS o veiejnou zakhzku uveie.indnou na profilu zadavatele
,,rr" specifikuje posledni dvoj disli letopodtu
,,V" specifikuje, Le se jedn6 o veiejnou zakhzku
,,nnnnnnnn" udhvd osmimistn6 poiadov6 dislo veiejnd zaktnky piiddlend zadavatelemv piislu5n6m
roce.

2) Smlouva vd. v5ech jejich zmdn a dodatkfi uzavienh na veiejnou zakhzku mal6ho rozsahu
s piedpokl5danou hodnotou < 500 000,-Kd musi b;it zveiejndna do 15 dnfi na profilu zadavatele.

3) VySe skutednd ceny musi blit uveiejndna na profilu zadavatele dle $ 219 zilkona.
4) Zadavatelje povinen uchov5vat dokumentaci k veiejnfm zakilzkilm mal6ho rozsahu nejm6nd po dobu

10 let od uzavieni smlour.y nebo zmdny z6vazku. Tato dokumentace bude uloZena v archivech Obce
Doubravice

5) Zadavatel mriZe v odrivodndnfch piipadech, zejmena pokud je nutn6 prov6st ,,zakizktr" v kr6tk6 dobd
nebo jde o ,,zakilzk't' obdobn6ho druhu, na j akou j iZ bylo iizeni podle piedchozich odstavcfi provedeno,
nebo z drivodfl technickych, umdlecklfch, esteticklfch di ochrannych pr6v, nebo zdrivodu dodatednych
stavebnich praci, sluZeb a dodSvek, kter6jsou potiebnd pro dokondeni privodni zadane veiejnd zakinky,
nebo osloveni dodavatel6 nemdli o ,,zakhzku" z6jem nebo by vzhledem k objemu ,,zak6zky" a mal6mu
mnoZstvi vhodnfch dodavatelti nebylo hospod6rn6 prov6st iizeni podle piedchozich odstavcri,
rozhodnout, Le veiejnh zakhzka mal6ho rozsahu btde zadhna piimo jednomu dodavateli. Takov6
rozhodnutf musf byt i6dnd odrivodndno a je tieba dbht, aby byly dodrZeny zhsady transparentnosti,
piimdienosti, rovn6ho zach|zeni a zilkazu diskriminace. Zhsady a postupy upravend touto smdrnici se
nevztahuj i na poiizov 6ni drobn6ho spotiebniho materi6lu.

iAsr c



ZhvEre[nh ustanoveni

Je-li piedmdt veiejnd zakhzky financov6n z dotadniho fondu (iR nebo EU), nebo se financov6ni
zakdzky zprisobem poskytnuti dotaci byf jen piedpokl6d6, nesmi zadavatel postupovat pii qfb6ru
dodavatele dle dl6nku IV. bodu 5. t6to smdrnice. M6-li danj dotadni program, znCjL, se bude nebo i
piedpokl6d6 piedmdt veiejnd zakdzky financovat, stanoven6 pravidla-poslqrtovatele dotace pro
zaddvhni veiejnfch zakizek, je zadavatel povinen postupovat piednostn6 podle tdchto pravidel.
Tato smdrnice byla schv6lena Zastupitelstvem obce Doubravice dne 17. I0. 2016, usneseni d.
07107116, sridinnostf od 18. 10.2016 anovelizov6naZastupitelstvemobceDoubravicedne 8.3.2021,
usneseni d,. 04l0ll2l, s fdinnosti od 9. 3. 2021

V Doubravici dne: 9. 3. 202I

dt-r^-*-
Milo5 Val65ek-starosta obce Ing. Karel Hrdina- mistostarosta obce
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2)


