Obec Doubravice
544 51V Doubravice 155
1C: 00580759

Vnitini smérnice

¢. 1/2016

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
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CAST A
Piedmét tipravy, obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce Doubravice pii zadani vefejnych zakdzek malého
rozsahu podle zakona €. 134/2016 Sb., o zad4vani vefejnych zakazek (déle jen »zakon®).
Smémice konkretizuje zikon v podminkéch obce pii zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu.

a. Smérnice stanovuje zdvazny postup obce jako vefejného zadavatele pii zadani vetejnych
zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskuteciiuji za
Uplatu na zékladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz predpoklédana hodnota je
rovna nebo niz$i 2 000 000,- K& u sluzeb a doddvek a rovna nebo niz¥ 6 000 000,- K& u
stavebnich praci.

b. (Vefejné zakazky, jejichz pfedpokiddana hodnota je vy3si nez 2 000 000,- K& u dodavek a
sluzeb, resp. vy88i nez 6 000 000,- K& u stavebnich praci budou obei zadény v zadavacim
tizeni dle vySe uvedeného zakona)

¢. Vsechny ptedpokladané hodnoty vefejnych zakazek uvedené v této smérnici jsou v souladu
se zakonem uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.

Vetejne zakazky malého rozsahu (§ 27 zédkona) neni obec povinna zadat v zad4vacim Fizeni podle §
31 zékona, je v3ak povinna dodrzet zdsadu transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachézeni a
zékazu diskriminace. (§ 6 zikona)
Zadavatel je pti postupu podle tohoto zdkona, a to p¥i vytvateni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za ptedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky mozné, dodrZovat zisady socialng odpovédného zadavéni, environmentalng odpovédného
zaddvani a inovaci ve smyslu tohoto zakona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné odiivodnit.
Zadavatel musi stanovit pfedpokladanou cenu VZ v souladu s § 16 a nasl. zakona.
Garantem dodrzovani zakona, véetné zajisténi provedeni vech nutnych ukont, dodrzeni viech Ihit,
kontroly a archivace dokumentace je starosta obce.

Starosta zajisti zpracovani piislusnych podkladi pro zadéani vefejné zakazky malého rozsahu,
popi. povéfi zpracovanim odbornou osobu.

Vyzvu, ptip. dalsi dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zakona podepisuje
Jménem zadavatele starosta obce.

Administraci vefejné zakdzky malého rozsahu miZe byt pov&fen na zakladé pisemné
objednavky nebo mandétni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba, jmenovana zadavatelem)

CASTB

Clanek I.

Postup pri zadani velejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace, jejichZ
piredpokladana hodnota je mensi nez 100.000,- K¢,

1)
2)

Zadani zakazky je plné v kompetenci starosty obce.
Starosta rozhodne o pfimém zadani vefejné zakazky nebo piimém nakupu, a to za cenu v misté a Sase
obvyklou. Pfi zadani je povinen vychazet ze znalosti trhu.
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Starosta odpovidd za soulad se schvalenym rozpodtem obce, za soulad s usnesenimi zastupitelstva
obce i za realizaci finanéniho plnéni zdvazku obce z této vefejné zakéazky.

Zakazky nebo piimy ndkup lze fe$it vystavenim objednavky nebo uzavienim smlouvy. Starosta
zodpovida za vécnou spravnost objednavky nebo smlouvy i za jeji plnéni v souladu s bodem 3.
Starosta miiZze provést zadani zakazky formou poptavky nékolika dodavatelim.

Clanek II.

Postup p¥i zad4ni verejnych zakizek malého rozsahu na sluzby, dodavky, jejichZ pfedpokladansa
hodnota &ini vice nez 100.000,- K¢ a je mensi nez 1.000.000,- K& a na stavebni prace, jejichz
predpokliadana hodnota ¢ini vice nez 100.000,- K¢ a je mensi nez 2.000.000,- K&.

)
2)

3)

7)

Zadani zakazky je v kompetenci starosty obce.

Starosta/starostka obce odpovidd za soulad se schvalenym rozpoStem, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finanéniho pinéni zavazku obce z této zakazky.

Vybéru dodavatele bude ptedchézet odeslani vyzvy k podani nabidky min. 3 dodavatelim. O
pfipadném niz$im poétu poptavanych dodavateli musi rozhodnout zastupitelstvo obce. Vyzva
k podéni nabidky v€etné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespoii:

s identifikacni Gdaje zadavatele

* informaci o pfedmétu zakazky + ptedpokladany termin plnéni

= ]hitu a misto pro podani nabidek

* pozadavek na prokazani splnéni profesni zplsobilosti

= hodnotici kritérium/kritéria

*  zplisob zpracovani nabidkové ceny

* pozadovany obsah nabidky

= obchodni a platebni podminky

Starosta ustanovi hodnotici komisi, kterd je sloZena minimaln& ze 3 zastupiteld & osob odborng
zplisobilych.

O vybéru nejvhodn€jsi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé doporudeni hodnotici
komise.

Z jednédni hodnotici komise starosta pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespoii:

* oznaleni pfedmétu zakazky

* seznam ¢lend hodnotici komise

* seznam oslovenych dodavateli

» seznam podanych nabidek

* hodnotici /kritéria

= popis hodnoceni jednotlivych nabidek

= vysledek hodnoceni nabidek

* podpisy ¢lent hodnotici komise/starosty

O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt informovano zastupitelstvo obce.

Clanek IIL

Postup pri zad4ni vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky, jejichz predpokladana
hodnota ¢ini vice nez 1 000 00,- K¢ a je mensi nez 2 000 000,- K¢ u sluZeb a dodavek na stavebni
prace, jejichZ piredpokladana hodneota ¢ini vice nez 2 000 000,- K¢ a je menSi neZ 6.000.000,- K&.

1) Zadani zakazky je v kompetenci starosty obce.

2)

3)

4)

Starosta obce odpovidd za soulad se schvalenym rozpoltem obce, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finanéniho plnéni zdvazku obce z této zakazky.

Vybéru dodavatele bude predchazet odeslani vyzvy k podani nabidky v&etné zaddvaci dokumentace
nejméné 3 dodavatelim. O pfipadném niz$im poctu poptavanych dodavateld musi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

Vyzva k podani nabidky vcetné zadavaci dokumentace bude uchaze¢tm zaslana v listinné podobg,
elektronicky nebo preddna osobné, a to nejméné 10 kalendainich dnti pfed odevzdanim nabidky. Pfi
zadani vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace musi byt vzdy pfedan dodavateliim jednotny
vykaz vymér. Vyzva k podani nabidky vCetné zadavaci dokumentace (nebo odkazu, kde lze zadavaci
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dokumentaci nebo jeji piilohy vyzvednout) bude dale zvefejnéna na Gredni desce obce po celou Ihiitu
pro podani nabidek.
Vyzva k podani nabidky v&etné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespoii:
* identifika¢ni udaje zadavatele
* informaci o pfedmétu zakézky + pfedpokladany termin plnéni
* lhiitu a misto pro podani nabidek
* poZzadavek na prokazani spInéni profesni zptisobilosti
* hodnotici kritérium/kritéria
* zplsob zpracovani nabidkové ceny
* pozadovany obsah nabidky
* obchodni a platebni podminky
Starosta ustanovuje hodnotici komisi, kterd musi byt slozena minimalng ze 3 zastupiteli ¢ osob
odborné zpisobilych.
O vyb&ru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zaklads doporuceni
hodnotici komise.
Z jednan{ hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespoii:
= oznaleni predmétu zakazky
* seznam ¢lent hodnotici komise
= seznam oslovenych dodavateli
= seznam podanych nabidek
= hodnotici kritéria
* popis hodnoceni jednotlivych nabidek
*  vysledek hodnoceni nabidek
* podpisy ¢leni hodnotici komise
O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt informovéno zastupitelstvo obce.

Clének IV.
Spole¢na ustanoveni
U vefejnych zakdzek uvefejtiovanych na profilu zadavatele bude uveden ldentifikétor vefejné zakazky
ve struktufe PreVnnnnnnnn
Kde ,,P* specifikuje, Ze se jedna o vetejnou zakdzku uvetejnénou na profilu zadavatele

It specifikuje posledni dvojéisli letopodtu

.,V specifikuje, Ze se jedna o vefejnou zakizku

»mnnnnnn® udava osmimistné poradové ¢islo vefejné zakazky pridélené zadavatelem v p¥isluiném

roce.
Smlouva v€. vSech jejich zmén a dodatki uzaviend na vefejnou zakazku malého rozsahu
s pfedpokladanou hodnotou < 500 000,-K¢& musi byt zvefejnéna do 15 dni na profilu zadavatele.
Vyse skutetné ceny musi byt uvetejnéna na profilu zadavatele dle § 219 zakona.
Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu nejméng po dobu
10 let od uzavieni smlouvy nebo zmény zdvazku. Tato dokumentace bude uloZena v archivech Obce
Doubravice
Zadavatel miZe v oddvodnénych piipadech, zejména pokud je nutné provést ,,zakazku* v kratké dobg
nebo jde o ,,zakdzku“ obdobného druhu, na jakou jiz bylo Fizeni podle predchozich odstavcii provedeno,
nebo z divodi technickych, uméleckych, estetickych &i ochrannych prav, nebo z ditvodu dodatednych
stavebnich praci, sluzeb a dodavek, které jsou potiebné pro dokon&eni pivodni zadané vefejné zakazky,
nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakdzku* zdjem nebo by vzhledem k objemu ,,zakazky* a malému
mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo hospodarné provést fizeni podle piedchozich odstave,
rozhodnout, Ze vefejnad zakdzka malého rozsahu bude zadéna pifimo jednomu dodavateli. Takové
rozhodnuti musi byt ¥adné odiivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrZeny zisady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Zasady a postupy upravené touto smérnici se
nevztahuji na potizovani drobného spotiebniho materialu.

CAST C



ZAvereéna ustanoveni

1) Je-li pfedmét vefejné zakdzky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani
zakdzky zplsobem poskytnuti dotaci byt jen predpokladd, nesmi zadavatel postupovat pti vybéru
dodavatele dle ¢lanku IV. bodu 5. této smérnice. Mé-li dany dotaéni program, z néjz se bude nebo i
pfedpokladd predmét vefejné zakézky financovat, stanovena pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle t&chto pravidel.

2) Tato smeérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Doubravice dne 17. 10. 2016, usneseni &.
07/07/16, s ti¢innosti od 18. 10. 2016 a novelizovana Zastupitelstvem obce Doubravice dne 8. 3. 2021,
usneseni ¢. 04/01/21, s Géinnosti od 9. 3. 2021

V Doubravici dne: 9. 3. 2021

Milo$ Valasek-starosta obce




